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V& viée T chirc thi thing hang vién chirc hanh chinh thanh pho Ha Nji

Trién khai thuc hién Quyét dinh s6 2277/QD-UBND ngay 11/5/2018 cia UBND
Thanh pho (kem van ban nay), Héi dong thi thdng hang vién chitc hanh chinh thanh
phé Ha Nbi ndm 2017 (viét tat 1a Hoi ddng TTH VCHC) théng bao Ké hoach Té chirc
thi thang hang vién chirc hanh chinh thanh phd Ha Néi ndm 2017. Cu thé nhur sau:

_ I. Thi thang hang chirc danh nghé nghiép tir nhin vién, can sy 1én chuyén vién
dbi véi vién chirc hanh chinh thanh pho Ha Ngi ndm 2017:

1.-Dbi-twong:

Vién chirc dang xép lwong nhan vién (tr ma ngach 01.005 dén 01.011), can sy
(ma ngach 01.004); vién chuc xép luong cao ding (A0- 012.003) dang lam viéc tai bo
phan hanh chinh, téng hop, to chire can b, quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va
cac bd phan khéc khong truc tiép thuc hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh
nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap thude UBND Thanh phd, cé da cac diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh.

2. Piéu kién, tiéu chuén:

Vién chirc du thi thing hang khi ¢6 du cac diéu kién, tiéu chuén sau day:
- a) Puogc cip c6 thim quyen danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian
- cdng tac cac nam lién tuc gan nhét (trong cac nam 2014, 2015, 2016, 2017); ¢6 pham

chit va dao dirc nghé nghlep, khong trong thoi gian thi hanh ky luit hodc trong thoi
gian dang bi co quan, don vi c6 thAm quyén xem xét xtr 1y ky luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghIep vu dé& dam nhén vi trf viéc lam tai
chizc danh chuyén vién; '

c) Pap {mg yéu cdu vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén
nghiép vu clia chiic danh dy thi twong vmg véi ngach chuyén vién theo quy dinh tai
Pidu 7 Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B6 trdng B Nbi vu quy
" dinh chirc danh, m3 sb ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va khoan 3 Diéu 1 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
ngdy 15/8/2017 (trong do sira ddi, bd sung diém b, dlem ¢, diém d khoan 4 Djéu 7
Thong tu s6 11/2014/TT-BNV), trong d6 luu y cac yéu cau sau:

- Co bing tdt nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop voi
nganh, linh vuc céng tac; _
- Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién hodc
bang tot nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac s§ quan ly hanh chinh cong, tién
s¥ quan Iy hanh chinh céng;



- Co chumg chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong béc 2 khung nang luc ngoai
ngit Viét Nam theo quy dinh tai Th(")ng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 théng 01
nam 2014 cia B trudng Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bic dung cho Viét Nam (sau day viét tit la Thong tu sb 01/2014/TT- -BGDDT) hodc
co chimg chi dao tao tleng dan toc thidu sé do co s¢ dao tao ¢o tham quyén cap dbi
véi cdng chire dang lam viée 6 vung dén tdc thiéu sé;

Chimg-chi trinh d§-B-twong duong trinh d6 A2 va béc 2 Khung néng luc ngoai
ngit 6 béc dung cho Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

Chimg chi trinh d6 C, B, B2, C1, C2; cac chimg chi tiéng Anh quéc té da cép,
dugc cong nhén va con thoi han sir dung ¢6 gia tri thay thé trinh d6 trinh d6 bac 2 quy
dinh tai Thong tu 6 01/2014/TT-BGDDT.

- C6 chimg chi tin hoc vdi trinh d6 dat chudn k¥ ning sir dung cong nghé théng
tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014 cua B§ truong Bo Théng tin va Truyen théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cong nghé thoéng tin (sau day viét tit 1a Thong tu s603/2014/TT-BTTTT) hodc

chimg chi tin hoc ung dung tuong duong.

Céc chimg chi tin hoc ing dung A, B, C da clp c6 gid tri sir dung tuong duong
v6i chimg chi tng dung cong nghé thong tin co ban (theo quy dinh tai Piéu 23 Thong
~ tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDBT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua Bo Gido duc va
Do tao va B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh td chirc thi va cap chimg chi img
dung cbng nghé théng tin, sau ddy viét tht 12 Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-

BGDDT-BTTTT).

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian xép luong & chirc danh tuong tmg du thi, tinh
dén thoi diém cudi cing ndp hd so dr thi ding ky du thl thang hang:

C6 thod gian xép luong céan su hodc tucmg duong tbi thleu la 3 ndm (36 thang),
trong 46 ¢6 01 (mét) nam gan nhét xép luong can su (ma sb 01.004).

Truong hop dang xép luong nhan vién hodc tuong duong thi thoi gian xép
luong nhan vién hodc tuong dwong t51 thiéu 1a 5 ndm (60 thang), trong d6 c6 01
(mdt) ndm gén nhét xep lurong nhéan vién.

3. N6i dung, hinh thirc thi:

a) Mén kién thirc chung

- Hinh thte thi: thi viét;

- Nbi dung thi: kiém tra kién thirc, nang lyc hleu biét cia vién chire du thi vé quén Iy
hanh chinh nha nu¢c; phan cong, phan cap, uy quyén; phép luat vé don vi su nghlep cong

lap va vé& vién chirc; chti truong, dudng 181 cia Dang, phap lut ciia Nha nuéce vé nganh,
linh vuc pht hop voi tiu chuén ctia chuyén vién;

- Thoi gian thi: 120 phut,
b) Mén chuyén mon, nghiép vu
- Hinh thuc thi: thi tric nghiém trén may vi tinh;




- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh dd, nang luc chuyén moén, nghiép vu
ciia vién chirc theo yéu cau cia chuyén vién;

- Thoi gian thi: 30 phut.

¢) Mon ngoai nglr

- Hinh thitc thi: thi viét trén may vi tinh;

- Nbi dung thi: kiém tra cac k§ néng doc, viét mot trong nam thir tiéng: Anh,

Phap, Nga, Duc, Trung Quéc & trinh /dd tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai
ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tur s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.

IL. Thl thang hang chirc danh nghe nghlep tir chuyén vién lén chuyén vién
chinh d8i véi vién chire hanh chinh thanh ph6 Ha Ngi niim 2017:

1. Pdi twong:

Vién chirc dang xép lwong theo ma sb 01.003, dang lam viéc tai bd phan hanh
chinh, téng hop, tb chire can b, quan tri, van phong, ké hoach; taichinh va céc bé phén
khac khdng truc tiép thuc hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh nghe nghiép
trong don vi su nghiép cong lap thugc UBND Thanh phé c6 du cac diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh.

2. Piéu kién, ti¢u chuén:

Vién chirc du thi thang hang khi ¢ di1 cac diéu kién, tiéu chudn sau day:

a) Duogc cép co thdm quyen danh gid hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi glan
cdng tac cac ndm lién tuc gan nhét (trong cac ndm 2014, 2015, 2016, 2017); co phdm

chét va dao dirc nghé nghlep, khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic trong thoi
gian dang bi co quan, don vi o thim quyén xem xét xir 1y ky luat

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu d&é dam nhéan. vi tri viéc lam tai
chirc danh chuyén vién chinh; '

c) Bap tmg yéu clu vé-trinh-d6 dao tao, bdi dudng va néng lrc chuyén moén
nghiép vu cla chuc danh dy thi tuong tmg voi ngach chuyén vién chinh theo quy
dinh tai Piéu 6 Théng tu sb 11/2014/T T-BNV ngay 09/10/2014 ctia B6 truorng Bo -
NGi vu quy . dinh chirc danh, ma sé ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va khoan 2 Pidu 1 Thoéng tu s6
05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 (trong d6 stra dbi, bd’ sung diém g, diém h khoan 3
va diém b, dlem ¢, diém d khoan 4 DPiéu. 6 Thoéng tu sc“)’ 11/2014/TT-BNV), trong do
luu ¥ céc yéu ciu sau: :

- C6 bang tot nghlep dai hoc tro lén voi chuyen nganh dao tao pht hop voi
nganh, l1inh vuc cong tac

- Co chu:ng chi bdi dudng nghiép vu quén ly nha nuée ngach chuyén vién chinh
hodc ¢6 bang tot nghiép cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh, thac s§ quan ly hanh'
chinh céng, tién sy quan 1y hanh chinh cong;

- C6 chimg chi ngoai ngir voi tiifth do tuong duong bac 3 khung ning luc ngoai
nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT hodc c6 chimng chi




dio tao tiéng dan tdc thiéu s do co s¢ dao tao ¢ tham quyen cap ddi voi cong chire
dang lam viéc & viing dén tdc thiéu sé. :
~ Chung chi trinh d6 C twong duong trinh d¢ B1 va bac 3 quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT,;
Chimg chi trinh d6 B1, B2, C1, C2; c4c chimg chi tiéng Anh qudc té da cép,

duge cong nhan va con thoi han sir dung co gié tri thay thé trinh d6 trinh do bac 3 quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT.

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d¢ dat chuén ky ning sir dung cdng nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT hosc chimg chi tin hoc

Ung dung tuong duong.
Cac chu’ng chi tin hoc tng dung A, B, C da cdp c6 gia trj sir dung tuong duong

v0i chimg chi img dung cong nghé thong tin co ban (theo quy dinh tai Piéu 23 Théng
tu lién tlch sb 17/2016/TTLT BGDDBT-BTTTT).

d) Pap tung yeu cau vé thoi gian xép lrong & chirc danh trong Umg du thi, t1nh
dén thoi diém cudi ciing ndp ho so dirthi-ding ky dur-thithang-hang:-

Co thoi gian xep luong chuyén vién hodc tuong duong tir i 09 (chin) ndm tré
1én (khong ké thot gian tép su, thir viéc), trong do6 c6 thoi gian it nhat 01 (mét) nim
(du 12 théng) gin nhat xép luong chuyén vién.

d) Vién chirc dugc giao chu tri nghién ciru, xay dung hodc la thanh vién ban
nghién clru, ban soan thao x8y dung it nhat 01 (mdt) van ban nghiép vu chuyén
nganh linh vuc hodc 01 (mdt) dé tai, chuong tnnh dé &n cua co quan, don vi noi
vién chirc cong tac duge giao thyc hién, dé-duge cap co tham quyen ban hanh hoéc
nghiém thu (phai ¢ quyet dinh ctia ngudi c6 thim quyen cu tham gia x4y dung, vin
ban, chuong trinh, dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc va kém theo vén ban xdc nhén

d& 4n, d& tai d3 duoc clp cé thim quyén thong qua).

3. NGi dung, hinh thire thi:

a) Moén kién thirc chung

- Hinh thitc thi: thi viét;

- N6i dung thi: klem tra_ kién thic, nang luc hiéu biét cta vién chirc du thi Ve hé
thong chinh tri; cc vén d& v& quén ly hanh chinh nha nudc; phin cong, phan cap, uy
quyén; cai cach hanh chinh; phéap luat vé don vi su nghiép cdng 1ap va vé vién chuc;

céc chu truong, duong 16i cua Dang, phap luat ciia Nha nudc vé nganh, linh vye phu
hop véi tiéu chuén cta chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phut.
b) Mén chuyén mon, nghiép vu
- Hinh thtre thi: thi tric nghiém trén may vi tinh;

- N6i dung thi: kiém tra va danh gia trinh do, ning luc chuyén mén, nghiép vu
cia vién chirc theo yéu cau cia chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phat.




¢) Mo6n ngoai nglr
- Hinh thirc thi: thi viét trén may vi tinh;
- Noi dung thi: kiém tra cac k§ néng doc, viét mot trong nam thir tiéng: Anh,

Phap, Nga, Puc, Trung Quéc § trinh |46 tuong duong béc 3 khung nang luc ngoai
ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut. RS -

IIL. Hd so ciia vién chire ding ky dr thi: |

Hb so dang ky du thi thiang hang cua vién chire thue hién theo quy dinh tai Piéu
10 Théng tu so 12/2012/TT- BNV ngay 18/12/2012 cua B) trudng Bo Noi vu quy

dinh vé chirc danh nghé nghi€p va thay déi chirc danh nghe nghi¢p dbi voi vién chirc
" (sau day viét tit 1a Thong tur s6 12/2012/TT-BNV), bao gom:

a)Don dang ky du thi thang hang chu'c danh nghé nghiép (viét tay hogc danh may,
theo Mau s6 1);

b)Ban so yéu 1y Tichcua-vién- chirc-cé xac:nhan cua co-quan-sirdung.hodc_quan.
Iy vién chirc (theo MAu sb 2);

c) Ban nhén xét, danh gia vién chirc hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian
cbng tac cac nim lién tuc gén nhit clia ngudi du’ng dau co quan st dung d6i véi vién
chirc khong gifr chire vy quan ly hodc cia nguoi dimg diu co quan, tb chirc co thim
quyén bd nhiém d6i voi vién chirc quan ly (viét tay hodc danh mdy, theo Mau 56 3);

d) Ban sao van bing, chimg chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép ding
ky du thi theo quy dinh, dugc co quan ¢ thim quyén chumg thuc;

Riéng d6i véi vién chirc ding ky thi thing hang 1én chuyén vién chinh, cé thém
Quyet dinh cta ngudi ¢6 thdm quyén cir tham gla xdy dung, van ban, chuong trinh,
dé 4an, dé tal nghién ciru khoa hoc va vin ban x4c nhan dé 4n, dé tai da dugc cép c6
thadm quyén théng qua.

d) Ban sao cac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém ngach, nang luong;

e) Gidy xac nhén hoc bang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam cia co s dao tao (d6i
voi triromg hop t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bang tleng nudc ngoai tai Viét Nam).

g) Céc loai gidy t& khac chimg minh ¢ diéu kién mlep thi ngoai ngit.
IV. Piéu kién mién thi ngoai ngir va xac dinh ngwoi triing tuyén:
1. Piéu kién mién thi ngoai ngit: -‘

Theo quy dinh tai Muc 2 Phan V Ké hoach Té chirc thi ndng ngach cong chirc
trong cac co quan nha nuGe va don vi su nghiép cdng 1ap cia nha nudce ban hanh kem
theo Quyét dinh sb 28/QP-BNV ngay 08/01/2018 va hudng dan tai Cong vin sb
1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 cua B Noi vu.

Mién thi ngoai ngir d6i véi vién chirc c6 mot trong cac dieu kién sau:

- Vién chirc ¢6 tudi doi tir da 55 tudi tro* 1én d6i voi nam va tir did 50 tudi tré 1én
déi véi nit (tinh dén ngay 31/12/2018); -=#
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- Vién chuc dang lam viéc ¢ vung dan toc thleu s, ¢6 chimg chi dao tao tiéng
dan tdc thiéu sb do co sé dao tao cap theo thidm quyén;

- Vién chirc 1a ngudi dan tde thiéu sé dang 1am viéc & ving dan toc thidu sb;

- V1en chirc ¢6 bang t&t nghiép dai hoc hodc & trinh d§ dao tao cao hon trinh do
dai hoc vé ngoai ngft (trudng hop vién chirc chi ¢é mét bing dai hoc 13 dai hoc ngoai
ngir thi phai dang ky thi ngoai ngir khac),

- Vién chirc c¢6 bing tdt nghiép dai hoc hodc & trinh d6 dao tao cao hon trinh d§
dai hoc hoc tdp & nude ngoai hodc hoc bang tiéng nwdc ngoai tai Viét Nam;

- Vién chire co6 bing t6t nghiép tién si, thac si hodc cé chimg chi ngoai ngir
tuorng duong cép d6 B1 khung Chéu Au tré lén con trong thoi han 02 nam ké tir ngay
cAp bang t6t nghiép, chimg chi dén thai didm cudi cing nop hé so du thi ding ky du
thi thang hang.

2. Xac dinh nguoti tring tuyén:

Viéc xac dinh-ngudi-tring- tuyén trong. ky thi thang haﬂg vién_chirc_thue hién
theo quy dinb tai Dleu 14 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012
cta Bo N6i vu. Cu the nhu sau:

a) Vién chiic tring tuyén trong ky thi thang hang chiic danh nghé nghiép phai du
thi du cac bai thi cia cac mén thi, trir nhimg mdn dugc mién thi theo quy dinh; c6 56
diém cia mdi bai thi dat tir 55 diém trd 18n, cac bai thi dugc chim theo thang diém 100.

b) Viéc xac dinh nguoi trang tuyen trong ky thi thang hang chic danh nghe
nghiép dugc thuc hién theo Quy che thi thang hang chirc danh nghe nghiép ddi voi
Vlen chuc va N01 quy ky thi tuyen thi thang hang chitc danh nghe nghiép do1 vm

Nai vu.

¢) Vién chuc khong tring tuyén trong ky thi thing hang chitc danh nghe nghiép
khong duorc bao luu két qua cho cac ky thi thing hang chiic danh nghé nghiép 14n sau.

V. Thoi gian, dia diém, 1¢ phi:

1. Thoi glan
- Thoi gian nhan hd so: tir 8h00 ngay 11/6/2018 dén hét 16h00 ngay 22/6/2018

(tir thr Hai den thir Sau, séng tir 8h00 dén 11h00, chiéu tir 13h30 dén 16h30).
- Lich tb chirc cac ky thi kern theo Thong béo nay.

2. Dia diém:

- Dia diém ndp hd so: Phong Cong chire, vién chire, S& Noi vy, sé 18B, pho Lé
Thanh Téng, phudng phan Chu Trinh, quén Hoan Kiém, Ha Ngi.

- Pia diém thi théng hang: Trung tim Dao tao Cong nghé théng tin va Truyén
théng- S& Théng tin va Truyén thong, sé 01, phd Hoang Pao Thuy, quan Thanh
Xuan, Ha Noi.

3. Lé phi dy thi: RN

Mbi vién chirc dang ky du thi thing hang nép 600.000 ddng (Sau trdm ngan
déng chan) 18 phi theo quy dinh tai Théng tu o 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
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ciia B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach thdng hang cong chirc, vién chire. L€ phi dur thi ndp tai S¢
N6i vu ciing thdi diém ndp hé so.

VL. Trach nhi¢m ciia edc co quan lién quan:

Céc co quan lién quan thue hién theo ding phéin cong tai cac K& hoach ban hanh
kém theo-Quyét dinh-s6-2277/QD-UBND ngay-11/5/2018 ;cfla-—U'BND Thanh-phd,
trong dé cac don vi sy nghiép cdng lap truc thude Thanh pho; cac 6, co quan tuong
dwong S&; UBND quan, huyén, thi xa; cac to chirc chinh trj x& héi thuc Thanh pho
thyuc hién céc nhiém vu sau day:

1. Thoéng bao dén vién chuc diy du cac ndi dung cua vén ban nay va Quyét dinh
$0 2277/QD-UBND ngay 11/5/2018 cia UBND Thanh pho (kém theo).

2. Hudng dén viéd chirc chudn bi, hoan thién hd so ding ky dur thi thang hang
theo quy dinh (cac don vi d3 giti hd so ding ky thi thing hang trude déy dén S& Noi
vu nhén lai tai lidu d& hoén thién). |

3. C4 van-ban cur vién chire di du thi kém cdc tai ligu sau guri vé S& N&i vu (qua
Phong Céng chirc, vién chirc) chdm nhat vao ngay 22/6/2018 (theo Lich t5 chure thi):

- B4o céo co ciu chire danh nghé nghiép (theo Méu s6 4),

- Danh s4ch vién chirc dii cac diéu kién, tiéu chuan du thi thing hang (theo Mau s 5),

- Ho so clia céc vién chic ding ky dw thi.

(Ban mém M3u s 4, M&u s 5 giri vé dia chi thir cong vu dé tdng hop chung:
tranthithuha sonv(@hanoi.gov.vn)

4.-N§p 1€ phi thi thing hang theo quy dinh. -

5. Hoan thién hd so dé b nhiém vao chitc danh nghe nghiép dbi véi vién chirc dat
két qua thing hang theo huéng dan ctia S& N§i vu.

Pé nghi cac co quan, ¢4 nhan lién quan trién khai thyc hién. Trong qua trinh
thue hién, néu phat sinh kho khin, virdng mic, tip hop giri Thudng true-Hoi ddng (S&
Noi vu), s6 18B, pho Lé Thénh Téng, quan Hoan Kiém, Ha Néi (s6 dién thoai lién hé:
0243.933.51.76) tong hop chung, xem xét, giai quyét./. - /h‘

Noi nhén: KT CHU TICH
- UBND Thanh phé (de béo cdo); ) N THU
- C4c thanh vién HD TTH VCHC, - PHO -* AoLe) CH ONGTRUC
- Ban Giam sat TTH VCHC;
- Linu: VT, CCVC.

N guyén Dmh Hoa
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PHY Lyc s6 01

HU'C THI THANG HANG TU NHAN VIEN, CAN SU’ LEN CHUYEN VIEN
61 VIEN CHU'C HANH CHINH THANH PHO HA NOI NAM 2017

066 /TB- HOTTH.VCHC ngay 21 /5/2018 cta Héi ddng thi théing hang VCHC)

N§i dung

Co quan, do'n vj thire hién

Ghi chid

phé duyét

Ngay 22’/5/2018 T!'l'anh‘lap cic iian Chi tich H3i dbng
(Thir Ba) giup viéc HOi dong
Théng bao cac ndi dung cu thé vé S N&i vy, cdc cor quan thude
thi thing hang dén vién chirc Thanh phd
Tir ngay 22/5/2018 dén | Céc co quan thudc Thanh
hétngay 8/6/2018  |viian chire chudn bj hd so ph8, vién chirc dang ky dy thi
thang hang
Xay dung ndi dung én tép Ban P& thi
Tir ngay 11/6/2018 dén - P Al Lwn
& ;2/6;2318 Thu nhan hé so T6 Tiép nhan hoé so
Phé duyét tai liéu, ndi dung 6 -
i é hLIJye ai liéu, ndi dung 6n Ban DB thi
Ngay 14/6/2018  [FPtN
(Thr Nam) . o emitias A .
Théng bao tai liéu, d . .
! gbaotailigu, ngidungon |
{tap
- Xay dung ngén hang cau hdithi
tré ay tinh mdn Nghié
d&n hét ngay 11/7/2018 | Yen nBaNT, MOn Mgoat nel;
- X3y dung dé thi viét Kién thure
chung.
Ngay 29/6/2018 Théng bao Danh sach d0 dié 2 ens
gay '/ / _“ong ao- anh séch du diéu S& NG vu
(Thir Sau) kién dy thi
‘ - Tai Trung tdm Dao
Tirngay 02/7/2018d€n |\ o o d4%n 6n ta Ban D& thi ta0 Con gn hé thén
h&t ngay 04/7/2018 g AP 20 ~ong ngne Tong
: tin va Truyén thoéng
Tong hop Danh séch giam thj va
Ngay 17/7/2018 phuc vy coi thi trinh Hei ddng thi | Uy vién Thu ky Hai dbng

Trang 1




LE) Thei gian Ngi dung Co quan, don vj thuc hién Ghi cha
- Khai mac ky thi;
- Tap trung thi sinh hoc tap ndi
14h00 quzﬁhi ni’im yét Danoh s:fh ;u' Tai Trung tam Bao
9 ngay 18/7/2018 thi- ! Ban Coi thi tao Cong nghé théng
Tha Tuw ! in va Bn thd
( ) - Gidm thi hoc tap quy dinh coi tin va Truyen thong
thi.
Ngay 19/7/2018 .
- To chire thi
(Thir Nam) o churethl
8h00 dén 10h00 T& chirc thi trén may tinh mén Tai Trung tam Dio
10 Chuyén mén, nghiép vy, mén Ban Coi thi tao Cong nghé théng
Ngoai ngir tin va Truyén théng
14h00- 16h00 T6 chirc thi viét mén Kién thuirc
- chung
Tai Trung tam Dao
Lam phach bai thi Ban Phich tao Céng nghé thong
1 Ngév 20/7/2018 tin va Truyén thoéng
{Thir Sau) -
Téng hgp Danh sach gidm khdo va
phuc vu chdm thi trinh H6i ddng Uy vién Thu ky HoI dong
thi phé duyét
Ngay 21/7/2018 Tai Trung tdm Pao
12 gay S Té chirc chadm thi Ban Ch&m thi tao Céng nghé théng
(Thir Bay) ™ .
tin va Truyén thdng
Téng hgp diém thi, théng bao
Ngay 23/7/2018 1g nop cit e ba , f e A
13 (Thir Hai) th&i gian nhan Don phic khao Thuéng trc Hi dong Tai S& Noi vy
_ (n€u cd) trong 10 ngdy lam viéc '
Téng hop Danh sdch gidam khdo va
Ngay 06/8/2018 g hop o . g, . welt s yas 4
14 A phuc vy cham phic khao trinh HGi |Uy vién Thur ky Hi dong
(Thir Hai) " o .
dong thi phé duyét
Ngay 07/8/2018 . e s
15 Cham phuc khao {néu cé Ban Phic khao
(The Ba) P { )
Téng hop két qud chung Oy vién Thu ky Hoi ddng
16 Ngay 10/8/2018
(Thir Sau) Trinh Gidm déc S& Néi vy cong -
A L 2 oar HGi dong
nhan két qua thi
Trén trang mang cla
Ngay 13/8/2018 v . . s & NO 3
17 gay ,/ / ) Théng bao két qua thi dén thi sinh|S& Noi vy SUNoi Vuj cac ?O'
(Thir Hai) quan thudc Thanh

phd

Trang 2
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N Thi gian Ndi dung Co quan, don vj thyee hién Ghi chu
Hudng dan céc co quan, don vi va
vién chirc dat két qua thi thin

Ngay 15/8/2018 caatrera S I

18 (Thr Tu) hang hoan thién ho s, ra quyét  |So NOT vy ‘éu‘ :
dinh bé nhiém vao chirc danh » *@4}‘
nghe nghiép chuyén vién > W\

J \a

Chuin bj co s& vit chat, nhan lyc VU g
phuc vy t8 chirc ky thi: cac budi  |Van phong S& Ndi vy, Trung  |Tai Trung t3 o
tap trung thi sinh, huéng dan 6n  |tdm Dao tao Cong nghé tao Céngﬂg%. thong
tap, coi thi,lam phéch, chdm thi, [thdng tin va Truyén théng tin va Truy&n théng

19 Trong qua trinh chadm phic khdo...

té chire thye hién

Hop H&i ddng, th8ng nhét trién
khai, chi dao hoat déng clia cic
ban giGp viéc khi c¢in thiét

S& Ndi vy, Cac ban gilp viéc

Tai S& NGi vy hodc
Trung tém Dao tac
Cong nghé thong tin
va Truyén-théng

sl AN 3. iminklipigar
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PHU LUC SO 02

LICH TO CHU'C THI THANG HANG TU CHUYEN VIEN LEN CHUYEN VIEN CHINH
pOI v VIEN CHU'C HANH CHINH THANH PHO HA NOI NAM 2017
(Kém theo Théng bdo s6 408 & /TB- HDTTH VCHC ngay 24 /5/2018 cba Hi dbng thi thiing hang VCHC)

hét ngay 8/6/2018

Vién chtrc chuin bj hd so

phd, vién chirc d&ng ky du thi
thang hang

Thoi gian Noi dung Co quan, don vj thye hién Ghi chu
. Thanh |&p ca " o
Ngay 2%/5/2018 "an map cic lian Hoi dbng AT
{Thr Ba) gitip viéc HOi dong L~
7T
_ zf | 8¢
Thong bdo cac ndi dung cu thé vé [Hi dbng, cac co quan thude z) I‘LIOI
thi thing hang d&n vién chirc Thanh phd o0\
s s . P - z&f_@
Tl ngay 22/5/2018 dén Cac co quan thudc Thanh

Xéay dyng ndi dung 6n tap

H&i ddng, cac co quan lién
quan

Tir ngay 11/6/2018 dén

Thu nhan hd so

T6 Tiép nhén hd so

hét ngay 19/7/2018

22/6/2018
Phé duyét tai liéu, ndi d 5 w
_ e o yét tai liéu, nGi dung 6n Ban BB thi
Ngay 14/6/2018 tap thi
(Thr N3m) NN ]
Théng b
i g bdo tai liéu, ndi dung 6n Ban D& thi
tap
- X8y dyng ngan hang cau hoi thi
trén may tinh mén Nghiép vuy
Tir ngay 14/6/2018 chuyén nganh, mén Ngoai ngi¥; Ban D& thi
dén hét ngay 11/7/2018 |- Bé nghj co quan cé thim guyén
xay dung dé thi viét Kién thirc
chung.
GUri B& N§i vy Danh sach ding ky
Ngay 29/6/2018 du thi thang hang [én chuyén vién S8 NG v
{Thdr Sau) chinh dé théng nhat Danh sach o
du diéu kién dy thi
Théng bao Danh sach d0 digu
Dy kién vao ngay kién dy thi thdng hang Ién chuyén S NBi v
16/7/2018 vién chinh (sau khi ¢6 ¥ kién o
th&ng nhat cla Bd Nbi vu)
' - Tai Trung tam Dao
Tir ngay 17/7/2018 dén x - L . A p s
gay 17/7/ Huwéng dan én tap Ban Dé thi tao Cong nghé thong

tin va Truyén théng

Trang 1.
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T Thoi gian Noi dung Co quan, don vj thyc hién Ghi chu
_ Téng herp Danh sdch gidm thjva
9 Ngay 25/7/2018 phuc vy coi thi trinh HBi ddng thi |Uy vién Thu ky H8i dBng
phé duyét
- Khai mac ky thi;
- Tap trung thi sinh hoc tap ni
1400 uaihi nizm &t Danoh s:fh :I)u Tai Trung tam Dao
10 ngay 26/7/2018 fhi‘f » nlem yet * 1Ban Coi thi tao Cong nghé thong
Thi& Nam ! fin v . apa
( ) - Giam thj hoc tap quy dinh coi inva Truyen thong
thi.
Ngay 27/7/2018 L
Toch h
(Thir S4u) 0 chure thi
Té chirc thi trén méy tinh mén Tai Trung tAm Dao
11 8h00 dén 10h00 Chuy&n mon, nghiép vy; mdn Ban Coi thi tao Cong nghé thong
“INgoai ngit tin va Truyén-thdng
13h30- 16h30 T8 chirc thi viét mdn Kién thic
chung
Tai Trung tam Dao
Lam phéach bai thi Ban Phach tao Cdng nghé thong
12 Ngay 29/7/2018 tin va Truyén théng
(Chl Nhat) — . — :
Tong hop Danh sach giam khao va
phuc vu chdm thi trinh HOi dong  [Uy vién Thu ky Hoi ddng
thi phé duyét
. Tai Trung tam Dao
7 2 - » . L . -~ s n
13 Ngay 39/ /?018 Té chire chdm thi Ban Cham thi tao Céng nghé thong
: (Thur Hai) - " R
tin va Truyén théng
Téng hgp diém thi, thong bao
Ngdy 01/8/2018 ne Nop cIe ne e . . N
14 k thét gian nhan Bon phic khao Thuwong tryc Hoi dong Tai S& Noi wy
(Thir Tu) 1w T
{néu cd) trong 10 ngay lam viéc
Téng hgp Danh sach giam khao va
Ngéy 16/8/2018 g Q'p . ’ gs \ as |42 . n . Ar 4
15 o phyc vy chdmphuc khao trinh HSi [Uy vién Thu ky HOi déng
(Thir Nam) " . .
doéng thi phé duyét -
Ngay 20/8/2018 e ies o 2
1 Ch huc kh . Ban Phic khao
6 (Thir Hai) amp | ao {néu co)
Téng hop két qua chung Uy vién Thu ky H6i dong
17 Ngay 27/8/2018 '
(Thur Hai) Trinh B NGi vy ¢dng nhan két

qua thi

S& Ni vy

Trang 2




Theoi gian

Ngi dung

Co’ quan, don vj thye hién

Ghi chu

18

Sau khi B& Noi vy c6 quyét

dinh c6ng nhan két qua
thi

Théng bao két qua thi dén thisinh

S& Nbi vu

Trén trang mang cla
S& Nbi vy, cic co
guan thugc Thanh
phé

Hwéng dan co quan, don vi va
vién chire dat két qua thi thing
hang hoan thién ho so; trinh
UBND Thanh phé quyét dinh bé
nhiém vao chirc danh nghé
nghiép chuyén vién chinh

S& Nbi vu

19-

Trong.qua.trinh
td chirc thye hién

Chudn bj co sé vit chat, nhan lyc
phuc vu té chtrc ky thi: cac budi
tap trung thi sinh, hwdng din 6n
tap, coi thi,lam phach, chdm thi,
chim phtc.khio...

V&n phong S& Ni vy, Trung

1tdm Dao tao Cong nghé

théng tin va Truy&n théng

Tai Trung tdm Dao
tao COng nghé théng
tin va Truyén théng

Hop Hoi dbng, théng nhat trién
khai, chi dao hoat dong cla cac
ban gidp viéc khi can thiét

S& Noi vy, Cac ban giup viéc

Tai S& Noi vy hodc
Trung t&m Dao tao
Cong nghé thdng tin
va Truyén thong

b ‘5 '.-i rf.-"‘ﬁk
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- Miuso 1l

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY DU THI THANG HANG
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HANH CHINH

{11 S Ién ..........
Kinh gii:
- Ho1 dong Thi thing hang vién chirc hanh chinh;

- (Tén co quan cé thim quyén quan ly/ sir dung VC).
Téntéila(chtinhoa):........... ... i, Nam (nit):.....
Ngay thang ndmsinh: . ... ... .o ool e
Noi ¢ hiénnay:............... e e e S

Don vi cong tac (ghi 10 tén phong, don visunghiép): . ......... ... ... .. ... ..

Trinh 4 chuyén mén cao nhét (ghi rd nganh/ chuyén nganh dao tao): ... ........
Ngay thang ndm duoc tuyén dung vao vidnchlrc: . ... ... oo

Ngay thang nim durgc bd nhiém chinh thirc vao vién chire: ... .................
Chirc danh nghé nghiép vién chirc hién nay: . evvee ... ESOIL L .
Ngay thang nim b nhiém chirc danh nghé nghlep vién chirc hiénnay: . ......... '
Hé s6 hrong hién huéng: . .......... nigay thang nim xép: .../ ..../oiiicve ] |
Sau khi nghién ctru cac quy dinh vé v1éc thi thang hang chirc danh nghé nghiép tir
.......... 1én ............ tai Théng béo s6 1066/TB-HDTTH VCHC ngay 21/5/2018
ctia H6i ddng Thi: thang hang vién-chirc hanh chinh va cac vén ban hién hanh khac,

t61 tur danh gid c6 di diéu kién tham gia thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chictu....... lén...........

Tbi lam don nay kinh dé nghi céc ¢dp ¢6 thim quyén xem xét cho t8i duge tham
du ky thi thdng hang chirc danh nghé nghiép tir .......... S ST

Trén trong cam on.

Tai liéu giri kém theo don nay gom: Ha Néi, ngay . ... thang .... ndm 2018

Ngudi lam don
2 e (Ky va ghi vé ho tén)
. U
O
P



MAiu 6 2
Mdu SYLLVC ban hanh kém theo Théng tu s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B6 Néi vu

Co quan, don vi c6 thim quyén quéan ly vién chuc................ So hiéu vién chue: ...........
Co quan, don vi str dung viénchie ............... e

SO YEU LY LICH VIEN CHU'C

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa)................... RTINS
Anhmau | 2) Ten goi Khac . ... . e
(4x6 |3)Sinhngay:...... thang...... nim........... , Gi6i tinh (nam, n{): ...........ocociiiiiii,
cm) | 4) Noisinh: X3 ....oooovnnnnn ,Huyén................. LTInh o,
55Quéquan: Xa................ , Huyén.....ooooeenni. , Tinh .......
) DANtOC: «.veiie e . 7) Tén gido: .
8) Noi ding ky hé khéu thuong tri:. .
(86 nha, diong ph, thanh phd; x6m, thon xa, huyen t1nh)
9) Noi & hién nay: .

(Sb nha, dudmg pho thanh pho x6m, thon X3, huyen tlnh)

10) Nghé nghlepkhlduoc tuyén dung: .
11) Ngay tuyén dung:...../..../...... Cor quan tuyen dung .......................................................
12) Chitc vu (chuc danh) hién tai: i

(Vé chinh quyén hodc DPang, doan the ke ca chuc vu klem nhlem)

13) Cong viéc chinh dugce giao: .
14) Chirc danh nghé nghiép vién chuc ...................... Ma S e
Béc luong:...... ,Hé sb:........ , Ngay huong ..... Jooiid il , Phu cAp chirc vu:.... Phu cap khac:.......
15.1- Trinh d9 gido duc phd théng (d3 tt nghiép 16p may/thude hé nao): .........oovveeeemmn o,
15.2- Trinh d6 chuyén mén cao nhét: . .

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, ky su, cao dang, trung cép, so cép; chuyen nganh)

15.3- Lyluanchlnhtn .. 15.4- Quanlynhanuorc

(Cao cép, trung cép, so cip va tuong duong)(Chuyen vién cao cip, chuyen vién ch1nh chuyen vién,
can su, ...... )
15.5- Béi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép.........oovoveeeenen ...

15.6-Ngoalngif: ......ceoovvniiniiiiiiinineie e, 157-Tinhoc:.................
(Ténngoai ngit + Trinh A0 A, B, C, D, ) et (Trmh do A B C )
16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: ...... foodnin, , Ngay chinh thic:..../...../ ..o

17) Ngay tham gia td chitc chinh tri-x8 hOi: ......oocvevereeeee oo
(Ngay tham gia to chirc: Doan, Hoi,.... va lam viée gi trong t& chic do)

18) Ngay nhap ngii: ...../......./......., Ngay xudt ngii: ...../..../....., Quan ham cao nhét: .....ooooocoo.....
19) Danh hiéu dugc phong ting cao nhét: ................... e e
(Anh hing lao d9ng, anh hing luc luong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé sT nhan dan va wru td)
20) SEIONE CONE LACT ... .ire ettt eet e e e e e e e e e,
21) Khen thudng: ........ooovviii i, 22Ky ludt:
(Hinh thirc cao nht, nim 1:13) SR e (vé
dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoe:........................... , Chiéu cao:..., Cin ning: ...... kg, Nhdm mau: .......
24) La thuong binh hang: ..../....., L& con gia dinh chinh sach: . ..
.............................................. (Con thuong bmh con liét si, nguoi nhlem chat doc da cam Dloxm)
25) Sb chimg minh nthan dan: ...... ..Ngaycap: .../..../....26)S6 O BHXI: «..vvvveieee



27) DAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén trudng

Vin bang, chimg
chi, trinh d6 gi

Hinh thie dao
tao

Chuyén nganh
dao tao, bdi
dudmg

Tir thang,
niam- Pén
thang, nam

..................... Y FUUC TN SO SOOI

......................

......................

........................................................

......................

........................................................

.....................

----------------------

SN BN NG R
[ N (N R N

........................................................

Ghi chii: Hinh thic dao tao: Chinh qui, tai chic, chuyentu béi dudng.../ Van biang: TSKH, TS,

Ths, Cit nhén, K§ su

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

T thang, nam-dén
thang, ndm

Chirc danh;-chire:vu,.don vi cdng tac (dang, chinh- quyen -doanthé, t6
chire x& hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, bdi dudng vé chuyén mén,
nghiép vu, .

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma CDNN/bac

Heé sb luong




30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BON VI QUAN LY HOAC SUDUNG VIEN CHUC

.................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Ngwbikhai .., Ngay....thdng... ...ndm 20... ...
T0i xin cam doan nhitng 161 khai trén diy la Thi trudéng co quan, den vi quan ly
-dang-sy:that = ‘hodc sir-dung.vién chire
(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong ddu)

FE SR e
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Mau so 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN NHAN XET VIEN CHUC
(Pdéng ky thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh

fe ... lén....... Y,
Ho VA 18N VIBN CHIIC: c.uviiiiieiiiies ettt re s sttee et e e e e eee e e strseess e assenene s
DOn VI CONZTACT ...t et res st e s et e e e s e e e s e s e e nsa e sesre e seenns
(Tén co quan cir vién chirc di dur thi) ................... nhén xét vé€ vién chirc duogc

cir di thi thiing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hanh chinh tu’ nim 2014 d&n
hét nam 2017 nhu sau:
17Pham chit-dao-dirc; tinh thin trach-nhiém-va ky-ludtlao-dong:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........ T
3. Kha ning dap tng yéu cau nhiém vy cong viée tai vi tri viéc 1am ding ky dir
thi thing hang:

.....................................................................................................................................

Xeét qua trinh cdng tac tr ndm 2014 @én hét nam 2017, éng/ba ............. lién
tuc duge danh gia, xép loai tir mirc Hoan thanh tt nhiém vy tr& 18n va theo nhu
cdu nhiém vu & chirc danh nghé nghiép (ghi rd chitc danh nghé nghtep du thi thang

hang, vi du: chuyén vién chinh...),................. (tén co quan cu vién chirc di du
thi) nhét tri cir ong (ba) ..o tham du ky thi thing hang tiur ....... l1én
........ ctia Thanh phé nim 2017.

Ha Néi, ngay ... thing .... ndm 2018
Thu trlro’ng don vi
(Ky tén va dong dau)



Tén co quan don vj CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM | M3u s6 4

Ddc 1ap- Ty do- Hanh phiic

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO
VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG HANG CUA

(Kém theo Cong vdin sé TETPPON (-2)% thang ndm 2018 cua ........................)

---------------

$6 lwgng co cAu chirc danh nghé nghidp vién -
chire hién ¢6 (tir hang IV dén hang 1 hoic twong
Chirc danh nghé nghiép vién 2 £ dwong)

bé nghj s6 lrgng chi tiéu thing hang d6i vai
tirng chire danh nghé nghiép
TT

chirc Lén hang 11
Hang I Hang 1T Hang 11E Hang 1V Lén hang I (hodic chuyén
vién chinh)

Lén hang III (hodic
chuyén vién)

Ghi chu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11

Vién chirc hanh chinh (dang
_  |giir ma s6 01.005 dén 01.001)

Tién si

:l:hz_ic ST N N |

Pai hoc

Cao da:mg ---------------

Trung cap

Vién chirc cac chuyén nganh
khac

Tién sT

2 Thac si ' T Rt I it e U S

Dai hoc | \ .

Trung cip

Téng chng

Ha Ngi, ngay ... thing... ....ndm 2018
Ngudri tng hop

. Thi’l trwrémg co quan, don vi
(Ghi rd ho tén va so dién thogi liér hé)  (Ghi rd ho tén va dong dau)

Liwu y: Khong sita hodc thay doz cdc trieong thong tin trong biéu tong hop giti S& Nji vy theo miu nay.
Trang 1/1

o kg Nl
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UBND THANH PHO HA NOI
TEN CO QUAN, BON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pde 1ap- Tw do- Hanh phic

DANH SACH VIEN CHU'C CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY

MAiu s6 5

DU THI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU ........... LEN ...ccooeene
(Kém theo COng VAN SO ... ... .. ... NGAV... .. cees. CUA oo ceeeer e en )
i s . . L Ghi
Ngay thing Mirc lwong Vin bang, ching chi Puoc mién thi chit
niim sinh Thai hi¢n hudng theo yéu ciu ctia hang dy thi (dinh dju x) (@inh
Théi |gian giiv ) £
3id b diu x
Co iem ang néu c6
Chire Thoi | dwge | (kéci N
vu/ (;l::l‘l”i dlem bd thai Mi si Ngo_gl tu\mﬁ
5 . ia ; i han . Trinh | Trinh ) ngw rinh,
TT Hg va tén chiie dang du'qrc nh{gm gian giiv h 'g Trinh dl" o T . Trinh dang a3 sn
danh tuyén vio ngach | ya & chre a oly a9 Trinh ~ . . S
N Ni |ao x| lam €50 | onh ag 4 5 5 ti dg | Tin | Ngogi | ky thi | hosic
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
G&—R AT N NG nody 44 thé v ]
50 NOI VU TE AR5 4 /QDP-UBND Ha Néi, ngay ang § wnam 2018
DEN SO‘ anglg N’ ......
Ny AGSIHE.. QUYET PINH
| Chuyen: ... V& viéc ban hanh Ké hoach To chirc thi thing hang vién chirc hanh chinh
4 Luuhdsosdi.........o.o..e. thanh pho Ha Ni nim 2017

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Cin cir Luét T4 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin ctr Luat Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cba Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuec;

Cén cir Thong tur s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cta B§ Noi
vu Quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay déi chirc danh nghé nghiép 601 VoI
vién chug;

Cin a1 Thong tur sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cia Bo

N6i vu Ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyen vién chirc, Quy ché thi thing hang
chtre danh nghé nghiép @61 vai vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thing hang chirc
danh nghé nghiép déi véi vién chire;

Cin cir Thong tu sd 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cta B
Tai chinh Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va s dung phi tuyen dung,
du thi ndng ngach, thing hang cdng chirc, vién churc;

Can cir Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cua B9
N&i vu quy dinh chitc danh, ma s6 ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cac
ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh; Thong tu s6 05/2017/TT-BNV sira
ddi, bd sung mot sb Cheu ctia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim
2014 va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo trudng
B6 Noi vu vé tidu chuin nghiép vu chuyén mén, bo nhiém ngach va xép lirong ddi
voi ¢ac ngach chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chuc thi nang ngach cong chirc;

Xét dé ‘nghi cﬁ'g} Giam dbc S& Noi vu tai To trinh s6 645/TTr-SNV ngay
30/3/2018 vé viéc K& hoach t6 chic thi thing hang vién chirc hanh chinh thanh
pho Ha Ngi ndm 2017,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét 02 (hai) k& hoach T chitc thi thang hang vién chirc hanh
chinh thanh phd Ha Ngi nim 2017 kém theo Quyét dinh nay:
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AT ILL P



1. K& hoach Tb chirc thi thing hang tir nhén vién, cén sy lén chuyén vién &6
v&i vién chirc hanh chinh thanh pho Ha N§i ndm 2017.

2. K& hoach T4 chirc thi thing hang tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh ddi
v&i vien chire hanh chinh thanh pho Ha N¢i ndm 2017.

Pidu 2. Giao S& Ni vu chu tri, phdi hop céc co quan lién quan t6 chue thuc
hién thi thang hang vién chirc hanh ¢hinh thanh pho Ha Ndi nidm 2017 theo dung
céc quy dinh cia phép luat. ' T
. Kinh phi t4 chirc ky thi van dung theo céc dinh mirc chi dugc phé duyét tai
Quyét dinh s6 2347/QD-UBND ngay 25/5/2015 cia UBND Thanh pho vé viéc phé
duyét du toan kinh phi t6 chirc ky thi tuyén cdng chic hanh chinh n&m 2015 cua
thanh phd Ha Nbi, trich tir nguén kinh phi t0 chitc thing hang vién chirc di giao
cho S& Noi vu.

Pitu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND Thénh phé, Giam déc céc So: Néi vu, Tai chinh,
cAc co quan, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: o " A ..
- Nhe Dida 3; ; TM. UY BAN NHAN DAN
- Chii tich UBND TP; KT. CHU TICH
- UBND TP: PCT TT Nguyén Vin Siru, P M [
PCT Ngd Van Quy;

- VP UBND TP: PCVP P.C. Cong;
céc phong: NC, KGVX, TKBT;
- Luu: VT, NC, SNV(ccve).

Nguyén Vin Siru
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH
"Té chire thi thang hang chirc danh nghe nghiép tir nhan vién, can s lén
chuyén vién d6i véi vién chirc hanh chinh thanh pho Ha N¢i nam 2017
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 2014 /OD-UBND ngay /85 /2018
ctia UBND thanh phé Ha N6i)

Thuc hién cdc quy dinh cua phap luat, Uy ban nhéan déan thanh phd Ha
Ndi xay dung Ké hoach td chie thi thing hang chic danh nghé nghiép tir
nhan vién, can sy 1én chuyén vién d6i véi vién chire hanh chinh thanh phé Ha
Nb&i ndm 2017. N6i dung cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu:
1. Muc dich:

Thang hang vién chirc chuyen nganh hanh chinh tir nhén vién, can s lén
chuyén vién nham tao co s& dé vién chirc hién dang xép luong theo ngach béc
cong chirc hanh chinh, lam viéc tai cac bd phan hanh chinh, tbng hop, quan tri
van phong, ké hoach, tai chinh trong cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Thanh
phb co du didu kién, tidu chudn theo quy dinh dugc dy thi thang hang vién chic,
dugc dam nhén cong viéc phu hop véi vi tri viée lam, nhu cau cia don vi va
chuyen mbn duge dao tao; qua doé gop phéan nang cao chét lwong doi ngii vién
chirc cua Thanh phé, dap ung yéu cau nhiém vu dugce giao trong gial doan méi
va dam bao quyén, lgi ich hgp phép cua vién chue.

2. Yéu ciu

- Pam bao duogc cac yéu cau cua Bo, nganh Trung wong vé quan ly vién chic va
quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghe nghiép vién chiic chuyén nganh hanh chinh.

- Thyce hién dung thdm quyen trinh ty, thi tuc va quy dinh cua phap luat vé
thi thing hang di véi vién chirc; bao ddm nguyén téc binh déng, cong bang, cong
khai, minh bach, khach quan va dang déi tuong.

- Bao dam dung vi tri viéc lam, dap ung nhu clu vé chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sur nghiép.

- Vién chitc phéi c6 du tidu chuén, diéu kién cta chirc danh dy thi thing hang.
I DPbi twong, diéu kién, tiéu chuin, ho so du thi
1. Pbi twgng

Vién chirc dang xép luong nhan vién (tb ma ngach 01.005 dén 01.011),
can sy (m& ngach 01.004); vién chuc xep luong cao ding (A0- 01a.003) dang
lam viéc tai bd phan hanh chinh, tdng hop, t6 chirc can bd, quan tri, vin phong,
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ké hoach, tai chinh va céc bd phén khac khong truc tiép thuc hién chuyén moén
nghiép vu theo chuc danh nghe nghiép trong don vi su nghiép cong ldp thudc
UBND Thanh phé, ¢6 di cac diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

2. Ditu ki€n, tiéu chuén
Vién chirc du thi thing hang khi c6 da cc diéu kién, tiéu chuén sau day:

a) Puoc cip c6 thdm quyén danh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thoi
gian cdng tac cac nam lén tuc gan nhit (trong cac nam 2014, 2015, 2016,
2017); ¢6 pham chét va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh
ky luit hodc trong thoi gian dang bi co quan, don vi c6 thdm quyén xem xét
x1r ly ky luét

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong Gng voi chirc danh cao hon chic danh hién gilt trong cung nganh
chuyén mon,;

¢) Pap ung yéu cdu vé trinh d6 dio tao, bdi dufirng va nidng luc chuyén
mén nghiép vu cua chuc danh dy thi tuong ung voi ngach chuyén vién theo
quy dinh tai Diéu 7 Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B
trudng Bo Noi vu quy dinh chic danh, ma sb ngach va tiéu chuin nghi¢p vu
chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va khoan 3 DPiéu 1
Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 (trong do sura d6i, bé sung diém
b, diém ¢, diém d khoan 4 Dleu 7 Théng tu s6 11/2014/TT-BNV) .

d) Bép Uing yéu cdu vé thoi gian xép luong & chirc danh tuong ing du thi:

Co thoi gian xep luong can sy hodc tuong duong t61 thiéu 1a 3 nam (36
thang), trong d6 c6 01 (mét) ndm gin nhéit xép luong can sy (mi s6 01.004)
tinh dén thoi han ndép hé so ding ky dy thi.

Truong hop dang xép luong nhan vién hodc tuong duong thi thdi gian
xép luong nhan vién hodc twong duong t61 thiéu 1a 5 ndm (60 thang), trong dé
c6 01 (mdt) ndm gin nhat xép luong nhan vién tinh dén thoi han ndp hd so
dédng ky du thi.

3. V& céc loai chiing chi twong dwong

a) Chirng chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién:

Bing tot nghiép Dai hoc nganh hanh chinh hoc, Thac sy quan ly hanh
chinh cdng, Tién s§ quan ly hanh chinh céng c6 gia trj thay thé ching chi bdi

dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién (Theo quy dinh ta:
khoan 3 Piéu 1 Théong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia Bd Nbi vu).

b) Chirng chi tin hoc:

Cac chung chi tin hoc ung dung A, B, C da clp cb gia tri sit dung tuong
duong vdi ching chi ing dung cong nghé thong tin co ban (theo quy dinh tai
Piéu 23 Théng tu lién tich so 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016
cia B6 Giao duc va Dao tao va B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh tb
chire thi va cAp chung chi iing dung cong nghé thong tin).
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¢) Chung chi ngoai ngii:

- Chirng chi trinh 4§ B twong duong trinh d6 A2 va béc 2 Khung néng
luc ngoai ngu’ 6 bac dung cho Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao (sau diy viét
tat 1a Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT);

- Chimng chi trinh 8¢ C, B1, B2, C1, C2; cac chung chi tiéng Anh quéc té
d4 cap, dugce cong nhan va cdn thdi han su dung co6 gia tri thay thé trinh d6
trinh d6 bac 2 quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

4. Hb so ciia vién chire ding ky du thi

H6 so déng ky dy thi thang hang cua vién chirc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 10 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B¢ truong B
Noi vy quy dinh v€ churc danh nghe nghiép va thay d6i chirc danh nghé nghiép
d8i vé6i vien chire (sau day viét tat 13 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV), bao gom:

a) Pon dang ky du thi thidng hang chirc danh nghé nghiép (theo miu);

b) Ban so yéu ly lich cda vién chirc ¢ xac nhan cua co quan su dyng hodc
quan ly vién churc (theo méu);

c¢) Ban nhén xét, danh gia hoan thanh tét nhiém vy trong thoi gian cong
tac cac nam lién tuc gan nhét ctia ngudi dung d4u co quan st dung déi Vi
vién chuc khong giit chire vu quan ly hodc ctia ngudi dung dau co quan, td
chirc c6 tham quyén bd nhiém dbi véi vién chirc quéan ly (theo mau);

d) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua chuc danh nghe nghiép
ding ky du thi theo quy dinh, dugce co quan ¢co thdm quyén chirng thuc;

d) Ban sao cic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém ngach, nang lrvong;

e} Gidy x4c nhan hoc bing tiéng nudc ngoai tai Viét Nam clia co s¢ dao
tao (dm véi trudng hop tot nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bang tiéng nudc
ngoai tai Viét Nam).

g) Céc loai gidy t& khac chirng minh di didu kién mién thi ngoai ngir.
IIL. N$i dung, hinh thie thi, xdc dinh ngirdi tring tuyén

1. N§i dung, hinh thire thi

a) Mén kién thirc chung

- Hinh thtre thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra kién thirc, ning hc h1eu biét cua viép chire du thi vé

quan Iy hanh chinh nha nuéc; phén céng, phan cp, ty quyen phap luat v& don
vi sy nghiép cong lap va vé vién chire; chi truorng, duong 161 cia Pang, phap luat
cua Nha nudce vé nganh, linh vuc phu hgp véi tiéu chuén ctia chuyén vién;

- Thoi gian thi: 120 phut,

b) Mén chuyén mén, nghiép vu .«

- Hinh thire thi: thi tric nghiém trén mdy vi tinh;
| 3
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- N6i dung thi: kiém tra va danh gid trinh d6, nang lyc chuyén mon, nghiép vu
clia vién chirc theo yéu cau cta chuyén vién;

- Thoi gian thi: 30 phut.

c) Mén ngoai ngit

- Hinh thirc thi: thi viét trén méy vi tinh;

- N§i dung thi: kiém tra cac k§ nang doc, viét mét trong nim thir tiéng: Anh,

Phép, Nga, Dirc, Trung Qudc & trinh dd tuong duong bac 2 khung néng Iyc ngoai
ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.
2. Piéu kién mién thi ngoai ngi

Theo quy dinh tai Muc 2 Phan V K& hoach T6 chuc thi nang ngach cdng chic
trong cac co quan nha nudce va don vi su nghiép cong 14p cua nha nude ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 va hudng dan tai Coéng van
s6 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 cia BJ Noi vu,

Mién thi ngoai ngir dbi véi vién chirc ¢é mot trong cac diéu kién sau:
- Vién chirc ¢ tudi doi tir di 55 tudi tré 1én déi voi nam va tir da 50 tudi trd
1én d6i véi nit (tinh dén ngay 31/12/2018);

- Vién chuc dang lam viéc ¢ vung dan toc thleu s6, ¢6 chimg chi dao tao tiéng
dan toc thiéu sé do co sé dao tao cap theo thdm quyén;

- Vién chirc 14 ngudi dén toc thiéu sb dang l1am viéc & ving dan toc thiéu sé;

- Vién chic co b?mg tdt nghi¢p dai hoc hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon trinh
dd dai hoc vé ngoai ngir (truong hgp vién chirc chi ¢ mot bang dai hoc 1a dai hoc
ngoai ngir thi phai dang ky thi ngoai ngir khac); :

- Vién chuc cé béng t5t nghiép dai hoc hodc & trinh d6 dao tao cao hon trinh
dd dai hoc hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nude ngoai tat Viét Nam;

- Vién chirc co béang tét nghiép tlén si, thac st hodc co chimg chi ngoai ngi
tuong ducfng cap d6 B1 khung Chau Au tro Ién con trong thoi han 02 nam ké tir
ngdy cip bang tot nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi cing ndp hd so dy thi
dang ky du thi thang hang;

3. Vé xac dinh nguoi triing tuyén

Viéc xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi thang hang vién chac thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim
2012 cia BO Noi vu. Cu thé nhur sau:

a) Vién chirc trung tuyén trong ky thi thing hang chire danh nghé nghiép phai
du thi du cdc bai thi cuia cac mén thi, trir nhimg mén duge mién thi theo quy dinh;
c6 56 diém ciia mdi bai thi dat tir 55 diém trds 1én, cac bai thi duge chdm theo thang
diém 100.
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b) Viéc xac dinh nguoi tring tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghe
nghlep dugce thuc hién theo Quy che thi thing hang chirc danh nghe nghiép do1 véi
vién chirc va Noi quy k¥ thi tuyén, thi thdng hang chiic danh nghé nghiép dbi voi
vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua

B No1 vu.

c¢) Vién chuc khong tring tuyén trong ky thi thing hang chirc danh nghe
nghiép khéng duge bao luu két qua cho céc ky thi thing hang chuc danh nghé
nghiép 1an sau.

IV. Kinh phi, thoi gian, dia diém
1. Kinh phi

Kinh phi tb chirc thuc hién trich tr ngudn ngan sach ctia Thanh phé danh cho
thi thing hang vién churc dd giao cho 5S¢ No6i vu va 1é phi dy thi dugce thu, chi theo
quy dinh tai Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B Tai chinh
Quy dinh mic thu, ché d thu, nc)p, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thiing hang cdng chirc, vién chuc.

Cac mirc chi ép dung theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2347/QP- UBND ngay
25/5/2015 cua UBND Thanh pho vé viéc phé duyét dy toan kinh phi td chirc ky thi
tuyén céng chirc hanh chinh nim 2015 cta Thanh phd Ha Noi.

2. Thoi gian - e

Bit ddu tir thing 4 nim 2018

3. Pia diém

Hoi dbng c6 vin ban théng bao cu thé vé dia diém t6 chuc thi.

V. Té chire thwe hign

1. S& Néi vu

- Chu tri, phdi hop cac co quan lién quan td chirc ky thi theo quy dinh;

- Quyét dinh cong nhan két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép cia
vién chirc;

- Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong dbi véi vién chiic
tring tuyen trong ky xét thiang hang;

- Béo cdo két qua xét thang hang, giri UBND Thanh pho.

2. Cac don vi sw nghlep cong lap truc thude Thanh pho, S&, co quan
twong dwong SO’, UBND quén, huyén, thi xi; cac t6 chirc chinh tri xa héi
thudc Thanh phd -

Chi dao viéc phd bién cac quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién thi thing hang, thuc
hién céc cdng viée chuén bi van ban, hd so ding ky dur thi thang hang va hoan thién
héd so d b nhiém vao chire danh nghe nghiép theo hudng dan cua So Nbi vu.

- “pn
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3. Thanh tra thanh ph6 Ha Ni, Cong an Thanh phé
Chu tri phdi hop véi S& Noi vu, cac co quan lién quan thuc hién cdng tac giam sét
theo quy dinh. :

4. 8¢ Tai chinh

Huéng din S& N6i vu 1ap du todn, thu phi, thanh, quyét toan kinh phi té chic
thi thang hang theo quy dinh cia phap luat.

Trén déy 1a K& hoach T4 chire thi thing hang tir nhan vién, can su 1én chuyén
vién d6i véi vién chirc hanh chinh thanh ph6 Ha Noi nim 2017. Pé nghi cac co
quan, c nhén lién quan trién khai thuc ‘'hién dung quy dinh. Trong qua trinh thuc
hién, néu phat sinh kho khan, vudng méc, tap hop gri Thuong tryc Hoi ddng (So
NGi vu), so 18B, pho Lé& Thanh Tong, quin Hoan Kiém, Ha Nbi (sd dién thoai lién
hé: 0243.933.51.76) tng hop chung, xem xét, giai quyét./. -

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Vin Siru



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Pic lip - Tw do - Hanh phic

KE HOACH
Té chirc thi thing hang tir chuyén vién len chuyén vién chinh
ddi voi vien chire hanh chinh thanh pho Ha Ngi nim 2017
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 2¥F/OD-UBND ngay H /5 /2018
ctia UBND thanh pho Ha Ngi)

Thyc hién cac quy dinh cta phép luat, Uy ban nhan dén thanh phd Ha Néi xay
du'ng Ké hoach to chirc thi thang hang tir chuyén vién lén chuyén vién chinh dbi véi
vién chirc hanh chinh thanh phd Ha Ngi ndm 2017. Noi dung cu thé nhur sau:

1. Mue dich, yéu ciu

1. Muc dich

Thang hang vién chic chuyén nganh hanh chinh tir chuyén vién 1én chuyén
vién chinh nham:

Tao co s& d& vién chic hién dang xép lrong theo ngach, bac cong chic hanh
chinh, 1am viéc tai cic bd phén hanh chinh, tbng hop, quan tri van phong, ké hoach,
tai chinh trong cac don vi sy nghiép cong lap thudc Thanh pho c¢6 du diéu kién, tidu
chudn theo quy dinh dugc du thi thang hang vién chic, duge dam nhan cong viée phu
hop véi vi tri viée lam, nhu cAu ctia don vi va chuyén mén duge dao tao; qua doé goép

phan néng cao chat lucmg doi ngu vién chiic cia Thanh phé, dap tmg yéu cau nhiém
vu duoc giao trong giai doan méi va dam bao quyén, loi ich hop phép cta vién chir.

2. Yéu ciu

- Pam bao dugce céc yéu ciu cua Bg, nganh Trung wong vé quan ly vién chirc va
quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hanh chinh.

- Thuc hién dung thAm quyén, trinh t, tha tuc va quy dinh cia phap luét vé thi
thang hang dbi véi vién chirc; bao dam nguyén tic binh dang, cong bang, cong khai,
minh bach, khach quan va dung dbi tuong.

- Bao dam dung vi tri viéc lam, dap tmg nhu chu vé chirc danh nghé nghiép ctia
don vi su nghiép.

- Vién chirc phai c6 da tiéu chudn, diéu kién cta chirc danh dy thi thing hang.
I1. Poi twong, diéu kién, tiéu chuin, ho so du thi
1. Poi twgng

Vién chire dang xép luong theo mé sb 01.003, dang 1am viéc tai bd phan hanh
chinh, tdng hop, 6 chirc can b, quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va cac bd
phéan khac khéng truc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé
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nghi€p trong don vi sy nghiép cong lap thuéc UBND Thanh phé c6 du cac dleu
kién, tiéu chudn theo quy dinh.

2. Piéu kién, tiéu chuin
Vién chic dir thi thing hang khi ¢6 du cac didu kién, tiéu chuan sau day:

a) Pugc cp c6 thdm quyén dénh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thdi gian
cong tac cdc ndm lién tuc gén nhét (trong cdc nam 2014, 2015, 2016, 2017); ¢6
phim chét va dao dic nghé nghiép; khéng trong thoi gian thi hanh ky luét hodc
trong thdi gian dang bi co quan, don vi c6 thAm quyén xem xét xir Iy ky luat

b) Co6 nadng hyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ung voi chirc danh cao hon chirc danh hién gii¥ trong ciing nganh chuyén mén;

c) Pap img yéu céau vé trinh do dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén
nghiép vu ctia chirc danh dy thi twong ng voi ngach chuyén vién chinh theo quy
dinh tai Didu 6 Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia BS truéng B
N1 vu quy dinh chic danh, ma sé ngach va tidu chudn nghiép vu chuyén mén cac
ngach c6ng chirc chuyén nganh hanh chinh va khoan 2 Didu 1 Thoéng tu s6
05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 (trong 46 sira d6i, bd sung diém g, diém h khoan
3 va didm b, diém c, didm d khoan 4 Piéu 6 Thong tu sé 11/2014/TT- -BNV).

d) Pép tmg yéu ciu vé thoi gian xép luong & chirc danh tuong tng du thi:

Co thoi gian xép luong chuyén vién hodc tuong duong tir da 09 (chin) ndm
trds 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée), trong d6 c6 thoi gian it nhat 01 (mot)
nim (du 12 théang) gan nhat xép luong chuyen vién tinh dén thoi han ndp hd so dur
thi thing hang vién chirc theo théng béo cua S¢ N1 vu.

d) Vién chirc duge giao chu tri nghién ciru, xay dyung hodc 1a thanh vién ban
nghién ctru, ban soan thao xay dung it nhét 01 (mdt) van ban nghi€p vu chuyen
nganh linh vuc hodc 01 (mot) dé tai, chuong trinh, dé 4n cla co quan, don vi noi
vién chire cong tac duge giao thyc hién, dé duoc cap cd tham quyen ban hanh hoéc
nghiém thu (phéi co quyet dinh cta ngudi ¢ thdm quyén cir tham gia xdy dung,
van ban, chuong trinh, dé an, de tai nghién ctru khoa hoc va kem theo van béan xac
nhan dé éan, de taj da dugc cip c6 thdm quyén théng qua).

3. Vé cac loai chirng chi twong dirong
a) Chimng chi bdi dudmg nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién chinh:

Bing tot nghiép Cao cap 1y ludn chinh tri- hanh chinh, Thac s§ quéan ly hanh
chinh cong, Tién s§ quan ly hanh chinh cdng c6 gié tri thay thé ching chi chuwong
trinh bdi dudng nghiép vu quéan ly nha nude ngach chuyén vién chinh.

(Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Théng tu sé 05/2017/TT-BNV ngiy
15/8/2017).

b) Chung chi tin hoc:

Cac chu'ng chi tin hoc tng dung A, B, C da cap c6 gia tri s dung tuong
dwong vdi chimg chi ing dung cong nghé thong tin co ban (theo quy dinh tai Diéu
23 Théng tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua B6
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Gido duc va Pao tao va Bd Thong tin va Truyén théng quy dinh t chirc thi va cip
chimg chi Umg dung cbng nghé thong tin).
¢} Chimg chi ngoai ngit:
- Chung chi trinh d¢ C tuong duong trinh d§ B1 va bac 3 quy dinh tai Théng
tir 56 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B¢ Gido duc va Dao tao;

- Chimg chi trinh d6 B1, B2, C1, C2; céc ching chi t1eng Anh quéc té da cap,
dugc coéng nhén va con thoi han st dung c6 gia trj thay thé trinh dd trinh d6 bac 3
quy dinh tai Thong tu s& 01/2014/TT-BGDDT.

4. Ho so ciia vién chire ding ky du thi

Hb so ding ky du thi thing hang cua vién chuc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia Bo trudng B Noi vu
quy dinh vé chirc danh nghe nghiép va thay dbi chic danh nghé nghiép d6i voi
vién chire (sau day viét tit 13 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV), bao gom:

a) Don ding ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép (theo MAu s6 01);

b) Ban so yéu ly lich cua vién chire c6 xac nhén cua co quan st dung hodc
quan ly vién chire (theo Mau s6 02);

¢) Bin nhan xét, danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac
cac nam lién tuc gan nhat (tir nim 2014 dén nim 2017) cla ngu’ol dimg diu co
quan sir dung dm v6i vién chuce khéng gifr chirc vu quan ly hodc clia ngudi dung

dau co quan, t6 chirc co thAm quyén bb nhiém d6i véi vién chirc quan ly (theo Mau
s6 03);

d) Béan sao vin bing, chimg chi theo yéu cau cta chirc danh nghé nghiép ding
ky du thi theo quy dinh, duge co quan ¢ thAm quyén chimg thuc;

d) Ban sao cac quyét dinh tuyén dung, bd nhiém ngach, nang luong;

e) Gidy xéc nhén hoc béang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam cla co s dao tao
(dbi véi trudng hop tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bang tiéng nudc ngoai tai
Viét Nam).

g) Céc loai gidy to khac chimg minh du diéu kién mién thi ngoai ng, tin hoc.

III. Noi dung, hinh thic thi, xic dinh ngudi tring tuyén

1. Noi dung, hinh thirc thi

a) M6n kién thirc chung

- Hinh thizc thi: thi viét;

- N6t dung thi: klém tra klén thirc, ning lurc hiéu biét clia vién chirc dy thi vé
hé thong chinh tri; cac van dé vé quan 1y hanh chinh nha nudc; phén cong, phan
cap, ty quyen cai cach hanh chinh; phap luat vé& don vi su nghiép cong lap va vé

vién chuc; cdc chu truong, dudng 16i cua Pang, phép luat ciia Nha nudc vé nganh,
Iinh vue phit hop véi tiéu chuén cia chuyen vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phat.

-
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2. Moén chuyén mon, nghiép vu

- Hinh thtrc thi: thi triic nghiém trén may vi tinh;

- NGi dung thi: klem tra va danh gia trinh dd, ndng luc chuyén mon, nghiép vu
clia vién chirc theo yéu cau cta chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phut.

3. Mon ngoai ngit

- Hinh thirc thi: thi viét trén méy vi tinh;

- Nbi dung thi: kiém tra cac k¥ néng doc, viét mot trong nam thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, Ptrc, Trung Quéc & trinh do twong duong bac 3 khung ning lyc ngoai
ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phat.

2. Piéu kién mién thi ngoai ngir

Theo quy dinh tai Muc 2 Phan V Ké hoach T chire thi néng ngach céng chirc
trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap cia nha nudc ban hanh

kem theo Quyét dinh s6 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 va hudéng dan tai Céng vin
s6 1320/BNV-CCVC ngay 30/3/2018 cua Bo Néi vu,

Mién thi ngoai ngir d6i véi vién chire ¢6 médt trong cc diéu kién sau:
- Vién chirc ¢6 tudi doi tir dit 55 tudi tré 1én doi véi nam va tir da 50 tudi trd
1én d61 voi nir (tinh dén ngay 31/12/2018);

- Vién chirc dang 1am viéc & vung dan toc thleu s6, ¢6 chimg chi dao tao tiéng
dan tdc thidu s6 do co s dao tao cp theo thim quyén;

- Vién chirc la ngudi dan toc thidu sb dang 1am viée & ving dén tdc thidu sb;

- Vién chirc c6 bang tot nghiép dai hoc hodc & trinh dé dao tao cao hon trinh
dé dai hoc vé ngoai ngit (trudong hop vién chire chi ¢dé mét bang dai hoc 1a dai hoc
ngoai ngif thi phai dang ky thi ngoai ngit khac);

- Vién chirc ¢6 bﬁng 15t nghiép dai h(_)g hoé_'lg ¢ trinh d6 dao tao cao hon trinh
dd dai hoc hoc tép & nude ngoai hodc hoc bang tieng nude ngoai tai Viét Nam;

- Vién chie o bing tét nghiép tién si, thac si hodc c6 chimg chi ngoai ngr
tuong duong cap d6 B1 khung Chau Au tr& lén con trong thdi han 02 nim ké tor
ngay cip bang tét nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi ciing ndp hd so du thi
dang ky du thi thiang hang;

3. V& xéc dinh ngwoi tring tuyén

Viéc xac dinh nguiﬁ tring tuyén trong ky thi thing hang vién chirc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam
2012 cua B6 N6i vu. Cu thé nhu sau:

a) Vién chire triing tuyén trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép phai
du thi du cac bai thi cia cac mon thi, trir nhitng mén duge miéen thi theo quy dinh;
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cd s6 didm cua mdi bai thi dat tir 55 diém trd lén, cac bai thi duge cham theo than g
diém 100.

b) Viéc xac dinh ngudi tring tuyen trong ky thi thang hang chirc danh nghe
nghiép dugc thuc hién theo Quy che thi thing hang chirc danh nghe nghiép déi véi
vién chirc va Noi quy k¥ thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghe nghiép dbi véi
vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cuia
Bd Noi vu.

c) Vién chirc khong trung tuyén trong ky thi thang hang chirc danh nghe
nghiép khéng dugc bao huu két qua cho cac ky thi thang hang chirc danh nghé
nghiép lan sau.

IV. Kinh phi, thoi gian, dia diém
1. Kinh phi

Kinh phi td chirc thyc hién trich tir ngudn ngan sach clia Thanh phd danh cho
thi thang hang vién chirc d& giao cho S& Noi vu va 1€ phi du thi duge thu, chi theo
quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/ 11/2016 ctia B§ Tai chinh
Quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thing hang cong chirc, vién chirc.

Céac muc chi ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh s 2347/QD- UBND ngay
25/5/2015 cua UBND Thanh phd vé viéc phé duyét dy toan kinh phi td chire ky thi
tuyén cong chirc hanh chinh nim 2015 cua Thanh phé Ha Ngi.

2. Thoi gian

Bit dau tir thang 5 nim 2018

3. Pia diém

Héi ddng c6 van ban thong bao cu thé vé dia diém t chire thi.

V. Tb chirc thwe hién |

1. Sé Noi vu

- Chi tri, phéi hop cic co quan lién quan t& chirc ky thi theo quy dinh;

- Quyét dinh cdng nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép cia
vién chtc;

- Quyét dinh b nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong déi voi vién chu
tring tuyén trong ky xét thang hang; '

- Béo cdo két qua xét thang hang, giri UBND Thanh pha.

2. Cac don vi swr nghlep cong lap truc thude Thanh phd; S6, co quan
twong duong So’, UBND quin, huyén, thi xi; cic té chire chmh tri xa hoi
thudc Thanh phd

Chi dao viéc phé) bién cac quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién thi thang hang, thuc
hién cac cong viéc chuén bi vin ban,.hd so.ding ky du thi thing hang va hoan thién
hé so dé bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép theo huéng dan ciia S& Noi vu.
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3. Thanh tra thanh pho Ha Néi, Cong an Thanh phd

Ch tri phéi hop véi S& Néi vu, cac co quan lién quan thye hién cong tac gidm sat
theo quy dinh.

4. S& Tai chinh

Hudng dan S Néi vy 1ap dyr toan, thu phi, thanh, quyét toan kinh phi t chirc
thi thing hang theo quy dinh cta phép luit.

Trén day 1a K& hoach Té chirc thi thang hang tir chuyén vién Ién chuyén vién
chinh d6i véi vién chirc hanh chinh thanh phd Ha Néi nim 2017. D& nghi céc co
quan, c¢a nhan lién quan trién khai thuc ‘hién dung quy dinh. Trong qua trinh thyc
hién, néu phét sinh khé khan, vudng méc, tip hop gui Thuong truc Hoi dong (S&
Noi vu), s6 18B, pho Lé& Thanh Téng, quin Hoan Kiém, Ha N&i (sb dién thoai lién
hé: 0243.933.51.76) tng hop chung, xem xét, gidi quyét./. b

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHOCHI] ICHW
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